
กัญญา รา่ง/พิมพ ์
 

แบบหนังสือขอลาออกจากงานตามโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนดของพนักงานสถาบัน 
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง 

ประจำปี พ.ศ. 2566 
***************** 

      เขียนที.่................................................................................... 
 

วันที.่...............เดือน          เมษายน      พ.ศ.  2566 
 

 

เรื่อง   ขอลาออกจากงานตามโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนดของพนักงานสถาบัน  ประจำปี พ.ศ. 2566 
 

เรียน   อธิการบดี 
  ด้วยข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว....................................................................................................... 
ตำแหน่ง...................................................... สังกัด...................................................................อัตราเลขที.่................... 
พนักงานสถาบันที่เปลี่ยนสถานภาพมาจากข้าราชการ/ พนักงานสถาบันเงินงบประมาณ/ พนักงานสถาบันเงินรายได้  
เกิดเมื่อวันที่ ......... เดือน ........................... พ.ศ. ........ อายุ..........ปี......เดือน......วัน อายุงาน.......ปี......เดือน.....วัน 
นับถึงวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2566 คงเหลืออายุงาน .................ปี  การนับเวลาของพนักงานสถาบันที่เปลี่ยนสถานภาพ
มาจากข้าราชการ ให้นับเวลาที่เคยเป็นข้าราชการรวมด้วย โดยไม่นับรวมเวลาราชการทวีคูณ ทั้งนี้ พนักงานสถาบันที่
เปลี่ยนสถานภาพมาจากข้าราชการ จะต้องเปลี่ยนสถานภาพมาแล้วไม่น้อยกว่า 10 ปี นับถึงวันที่ขอเกษียณอายุก่อน
กำหนด 1 ตุลาคม พ.ศ. 2566  มีความประสงค์จะขอลาออกจากงานตามโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนดของ
พนักงานสถาบัน ประจำปี พ.ศ. 2566 เนื่องจาก ....................................................................................................... 

  อนึ่ง ข้าพเจ้าได้รับทราบรายละเอียดของโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนดของพนักงานสถาบัน 
ตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง เรื่อง โครงการเกษียณอายุก่อนกำหนดของ
พนักงานสถาบัน ประจำปี พ.ศ. 2566 เป็นอย่างดีแล้ว  และยอมรับในเงื่อนไขและหลักเกณฑ์ของโครงการฯ 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
          ขอแสดงความนับถอื 
 

    (ลงชื่อ)    ...................................................................... 
     (........................................................................) 
โทรศัพท์ ................................................... 
 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
ผู้ขอลาออกยื่นแบบหนังสือลาออกวันที.่.............................................   เวลา..........................น. 
  เห็นควรอนุญาตให้ลาออก 
  ไม่เห็นควรอนุญาตให้ลาออก เนื่องจาก ………………………………………………………………………………………………… 

(ลงชื่อ)        ................................................................... 
                 (......................................................................) 

ตำแหน่ง   ....................................................................... 
            วันที่  ........................................................................ 

 

ความเห็นของหัวหน้าส่วนงานวิชาการ / หัวหน้าส่วนงานอ่ืน / รองอธิการบดีวิทยาเขตชุมพรเขตรอุดมศักดิ์ / 
รองอธิการบดี/ผู้ชว่ยอธิการบดี ทีก่ำกับดูแล 
  เห็นควรอนุญาตให้ลาออก 
  ไม่เห็นควรอนุญาตให้ลาออก เนื่องจาก ………………………………………………………………………………………………… 

(ลงชื่อ)        ................................................................... 
                 (......................................................................) 

ตำแหน่ง   ....................................................................... 
            วันที่  ........................................................................ 



- 2 - 
 

กัญญา รา่ง/พิมพ ์

แบบหนังสือรับรองการเข้าร่วมโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนดของพนักงานสถาบัน 
ประจำปี พ.ศ. 2566 

  
1.  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้สำหรับผู้เข้าร่วมโครงการฯ ในข้อ 5 

ของประกาศสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง  เรื่อง   โครงการเกษียณอายุก่อนกำหนดขอ ง
พนักงานสถาบัน  ประจำปี  พ.ศ. 2566   ดงันี้ 

1.1  มีอายุไม่ต่ำกว่า 45 ปีบริบูรณ์และมีเวลาปฏิบัติงานไม่น้อยกว่า 15 ปี นับถึงวันที่ขอเกษียณอายุก่อน
กำหนด 1 ตุลาคม พ.ศ. 2566 การนับเวลาของพนักงานสถาบันที่เปลี่ยนสถานภาพมาจากข้าราชการ ให้นับเวลาที่เคยเป็น
ข้าราชการรวมด้วย โดยไม่นับรวมเวลาราชการทวีคูณ ทั้งนี้ พนักงานสถาบันที่เปลี่ยนสถานภาพมาจากข้าราชการ 
จะต้องเปลี่ยนสถานภาพมาแล้วไม่น้อยกว่า 10 ปี นับถึงวันที่ขอเกษียณอายุก่อนกำหนด 1 ตุลาคม พ.ศ. 2566  

1.2  ถ้าเป็นผู้อยู่ระหว่างปฏิบัติงานชดใช้ตามสัญญาที่ทำไว้กับสถาบัน หรือรัฐบาลในการไปศึกษา ฝึกอบรม 
หรือปฏิบัติการวิจัย จะต้องปฏิบัติงานชดใช้มาแล้วไม่น้อยกว่าระยะเวลาศึกษา ฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัย และจะต้อง
ยินยอมชดใช้เงินเต็มจำนวนตามสัญญาผูกพันที่ได้ทำไว้สำหรับเวลาที่ปฏิบัติงานชดใช้ไม่ครบ โดยต้องชดใช้ให้แล้วเสร็จก่อน
วันที่สภาสถาบันอนุมัติให้เข้าร่วมโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนด 

1.3. ถ้าเป็นผู้ที่มีภาระหนี้สินผูกพันกับสถาบัน จะต้องดำเนินการชดใช้ให้แล้วเสร็จก่อนวันที่สภาสถาบันอนุมัติ
ให้เข้าร่วมโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนด 

1.4  ไม่เป็นผู้ที่อยู่ในระหว่างถูกสั่งพักงาน ถูกสอบสวนทางวินัยหรือสืบสวนหาข้อเท็จจริงเพื่อดำเนินการทาง
วินัย พิจารณาโทษทางวินัย รายงานการลงโทษทางวินัย หรือพิจารณาอุทธรณ์คำสั่งลงโทษทางวินัย หรือเป็นผู้ต้องหาหรือ
จำเลยในคดีอาญาซึ่งมิใช่ความผิดลหุโทษหรือความผิดที่ได้กระทำโดยประมาท 

1.5  ไม่เป็นผู้ที่อยู่ระหว่างถูกสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมดิของเจ้าหน้าที่ 
1.6  ไม่เป็นผู้ที่อยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะต้องพ้นสภาพการเป็นพนักงานสถาบันไม่ว่ากรณีใด ๆ  
1.7  ไม่เป็นผู้ซึ่งอยู่ในงานหรือสาขาวิชาชีพขาดแคลนตามที่สถาบันพิจารณา หรือผู้ที่ผู้บังคับบัญชาพิจารณาว่า

เป็นผู้ที่ส่วนงานยังต้องการให้ปฏิบัติงานในสถาบันต่อไป 
ผู้ที่จะได้รับอนุญาตให้ออกจากงานตามโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนด จะต้องมีคุณสมบัติตามวรรคหนึ่ง

ครบถ้วน ตั้งแต่วันที่ยื่นหนังสือขอลาออกและหนังสือรับรองเข้าร่วมโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนด จนถึงวันที่ได้รับ
อนุญาตให้ออกจากงาน 

2.  ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบข้อมูลที่ระบุในเอกสารฉบับนี้แล้ว  ขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการและหากข้อมูล 
ที่ระบุไว้ในเอกสารฉบับนี้เป็นเท็จ  ข้าพเจ้ายินยอมให้ทางสถาบันพิจารณาดำเนินการตามที่เห็นสมควรต่อไป 

3.  ให้อธิการบดีมีอำนาจวินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ 

 
(ลงชื่อ)  ....................................................................... 
(......................................................................................) 
ตำแหน่ง  ....................................................................... 
วันที่.............................................................................. 

หมายเหตุ        
1.  ให้ยื่นหนังสือลาออกตามโครงการฯ นี้ต่อผู้บังคับบัญชาเหนือชั้นไปตามลำดับชั้น 
2.  เมื่อผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ผู้บังคับบัญชาเหนือผู้ขอลาออกตามโครงการฯ ขึ้นไปชั้นหนึ่ง) ได้รับหนังสือขอลาออกฯ แล้วให้บันทึกวันที่และเวลา 

ทีย่ื่นขอลาออกนั้นไว้เป็นหลักฐาน 
3.  ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านบริหารทรัพยากรบุคคลของส่วนงานต้นสังกัดตรวจสอบข้อมูลของผู้เข้าร่วมโครงการฯ ให้ถูกต้องครบถ้วนโดยเร็ว 
4.   เพื่อประโยชน์ของท่านเองในการดำเนินชีวิตหลังออกจากงาน  “โปรดกรอกที่อยู่และเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้หลังออกจากงานไปแล้ว ” 
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กัญญา รา่ง/พิมพ ์

แบบขอรับเงินตอบแทนของพนักงานสถาบันโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนด 
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง 

ประจำปี พ.ศ. 2566 
 

ส่วนที่ 1 สำหรับผู้ยื่นคำขอ 
 วันที่        เดือน    พ.ศ.           ’'  

เรียน    อธิการบดี 
 ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)                                              
ตำแหน่ง                                                                                 อัตราเลขที่                                             
พนักงานสถาบันที่เปลี่ยนสถานภาพมาจากข้าราชการ / พนักงานสถาบนัเงินงบประมาณ / พนักงานสถาบันเงินรายได้                                                               
อัตราเงินเดือน                                   สังกัด                                                                                                                                                                   
เร่ิมบรรจุเข้ารับราชการ/พนักงานสถาบันเมื่อวันที่                               ถึงวันที ่                                                   
กรณีที่เป็นพนักงานสถาบนัที่เปลี่ยนสถานภาพมาจากข้าราชการได้เปลี่ยนสถานภาพตั้งแตว่ันที ่                              .
เดือน                                   พ.ศ.                  . ท่ีอยู่ปัจจุบัน       
                                                                                     โทรศัพท ์                               
ขอยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินตอบแทนของพนักงานสถาบันผู้เข้าร่วมโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนด ตามเอกสารที่แนบ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
   (ลงชื่อ) ผู้ขอรับเงิน 
  (      ) 
               โดยแนบเอกสาร :- (ผู้ยื่น..สำเนาบัตรประชาชน สำเนาหน้าบัญชีสมุดธนาคาร พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน 2 ชุด) 

ส่วนที่ 2  สำนักงานบริหารทรัพยากรบุคคล 
 ได้ตรวจสอบคำขอรับเงินค่าตอบแทนนี้แล้ว ของ(นาย/นาง/นางสาว)                                 
ตำแหน่ง                                                                                   อัตราเลขที่                                            
พนักงานสถาบันที่เปลี่ยนสถานภาพมาจากข้าราชการ / พนักงานสถาบันเงินงบประมาณ / พนักงานสถาบันเงินรายได้  
อัตราเงินเดือน                                     สังกัด                                                                                                                         
เร่ิมบรรจุเข้ารับราชการ/พนักงานสถาบัน เมื่อวันที่                               ถึงวันที ่                                                  
รวมระยะเวลาปฏิบัติงาน            ปี            เดือน             วนั กรณีที่เป็นพนักงานสถาบนัที่เปลีย่นสถานภาพมาจาก
ข้าราชการได้เปลี่ยนสถานภาพตั้งแต่วันที่                  .เดือน                                 พ.ศ. ..........................................                  
ตามประกาศสถาบัน เรื่อง โครงการเกษียณอายุก่อนกำหนดของพนักงานสถาบัน ประจำปี พ.ศ. 2566 เพื่อขอรบัเงินตอบแทน 
ในเดือนตุลาคม พ.ศ. 2566 ดังนี้ 
  ผู้ที่มีอายุงานเหลือตั้งแต่ 1 ปีขึ้นไป แต่ไม่ถึง 2 ปี  
  นับตั้งแต่วนัที่ 1 ตุลาคม 2566  ให้ได้รับผลตอบแทน 15 เท่าของค่าจ้างสดุท้าย          บาท 
  ผู้ที่มีอายุงานเหลือตั้งแต่ 2 ปีขึ้นไป  
  นับตั้งแต่วนัที่ 1 ตุลาคม 2566 ให้ได้รับผลตอบแทน 25 เท่าของค่าจ้างสุดท้าย           บาท 
 

       (ลงชื่อ)     ผู้ตรวจสอบ 
(                                                  ) 

  ตำแหน่ง                                         . 
 

 

  (ลงชื่อ)  
            (                                               ) 

ตำแหน่ง                                                               . 
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กัญญา รา่ง/พิมพ ์

แบบหนังสือขอระงับการลาออกจากงาน 
ตามโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนดของพนักงานสถาบัน  ประจำปี พ.ศ. 2566 

สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลา้เจ้าคณุทหารลาดกระบัง 
***************** 

 
         เขียนที.่.............................................................................. 
 

วันที่................เดือน..........................................พ.ศ.  2566 
 

เรื่อง   ขอระงับการเข้าร่วมโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนดของพนักงานสถาบนั  ประจำปี พ.ศ. 2566 
 

เรียน   อธิการบดี 
 

ตามที่ข้าพเจ้า.......................................................................... ตำแหน่ง.......................................................
สังกัด.................................................................... ได้ยื่นแบบหนงัสือขอลาออกจากงานตามโครงการเกษียณอายุก่อนกำหนด
ของพนักงานสถาบนั ประจำปี พ.ศ. 2566  เมื่อวันที่.............เดือน....................................พ.ศ. ................. นั้น 
 

  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอระงับการเข้าโครงการฯ  ดงักล่าว เนื่องจาก.............................................. 
................................................................................................................................................................................................ 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการ 
 
                 ขอแสดงความนับถือ 
 
 
      (ลงชื่อ)     ........................................................ 
       (.............................................................) 
 
 
โทรศัพท ์.............................................. 
 


