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 การเขาสูระบบ 

 หนาเขาสูระบบ 

 1.  เขาสูเว็บไซต  dpbp.kmitl.ac.th 

 2.  กรอกอีเมลสถาบันท่ีลงทายดวย @kmitl.ac.th 

 3.  กรอกรหัสผาน 

 4.  คลิกปุม เขาสูระบบ 

 หากพบปญหาในข้ันตอนการเขาสูระบบการใชงานสามารถติดตอท่ี โทร(สายใน) 3272 หรือ Line 

 Official : @hrkmitl เมื่อเขาสูระบบสำเร็จจะพบกับหนาแรกของหนาตางการใชงานระบบ 

 หนาแรก 

http://dpbp.kmitl.ac.th/
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 เมื่อเขาสูระบบครั้งแรก ในหนาสรุปขอมูลผลงานจะไมมีผลงานใดๆ แสดงในหนาน้ี สำหรับการบันทึก 

 ขอมูลตางๆ จะมีรูปแบบแตกตางกันออกไปตามประเภทผลงาน 

 หนาสรุปขอมูลผลงานกอนยืนยันขอมูล 
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 การบันทึกขอมูลดานภาระงานสอน 
 การบันทึกขอมูลภาระงานสอนจะเริ่มตนจากการยืนยึนขอมูลภาระงานสอนที่ทางเจาหนาที่ทะเบียนได 

 นำเขาขอมูลมาให ทานไมจำเปนตองกรอกขอมูลใดๆ โดยทำตามขั้นตอนดังนี้ 

 การยืนยันภาระงานสอน 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง ยืนยันขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานภาระงานสอน 

 4.  ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลภาระงานสอน หากถูกตอง กดปุม “ยืนยันภาระงานสอน” หากม ี

 ขอมูลไมถูกตองใหทำการติดตอเจาหนาท่ีทะเบียนเพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตองกอนแลวจึงกดยืนยันหลัง 

 จากท่ีขอมูลอัพเดตในระบบนี้แลว 

 5.  ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลปญหาพิเศษ และสหกิจ เชนเดียวกับภาระงานสอน 

 หนายืนยันขอมูลภาระงานสอน 

 หลังจากยืนยันขอมูลเรียบรอยแลว ขอมูลดังกลาวจะมาแสดงอยูที่หนาสรุปขอมูลผลงานในหัวขอ ผล 

 งานดานภาระงานสอน 
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 หนาสรุปขอมูลผลงานหลังยืนยันขอมูล 
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 การบันทึกขอมูลดานนวัตกรรมการสอน 
 สำหรับขอมูลดานนวัตกรรมการสอนประกอบดวย เอกสารประกอบการสอน ผลการประเมินการสอน 

 รูปแบบการสอน กรรมการบริหารหลักสูตร หนังสือตำรา และ Multimedia Online Course 

 การกรอกขอมูลเอกสารประกอบการสอน 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานนวัตกรรมการสอน 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ เอกสารประกอบการสอน 

 เมนูกรอกขอมูลผลงานดานนวัตกรรมการสอน 
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 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด 

 หนากรอกขอมูลเอกสารประกอบการสอน 

 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 หนาแบบรางเอกสารประกอบการสอน 
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 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย OAQ และ OAQ จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 หนารอหนวยงานพิจารณาเอกสารประกอบการสอน 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย OAQ แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 สถานะอนุมัติผลงานเอกสารประกอบการสอน 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย OAQ แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน OAQ 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 

 สถานะไมอนุมัติผลงานเอกสารประกอบการสอน 
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 เหตุผลประกอบผลไมอนุมัติเอกสารประกอบการสอน 
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 การกรอกขอมูลรูปแบบการสอน 

 สำหรับขอมูลรูปแบบการสอนจะตองยืนทำการยืนยันภาระงานสอนกอน จึงจะสามารถกรอกขอมูลตอ 

 ไป สามารถอานวิธียืนยันไดท่ีหัวขอ การยืนยันภาระงานสอน 

 หนารูปแบบการสอนที่ยังไมไดรับการยืนยันภาระงานสอน 

 หลังจากยืนยันเรียบรอยแลวสามารถดำเนินการตอดังนี้ 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานนวัตกรรมการสอน 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ รูปแบบการสอน 

 เมนูกรอกขอมูลผลงานดานนวัตกรรมการสอน 
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 5.  หลังจากเลือกกรอกรูปแบบการสอนจะพบกับหนาขอมูลภาระงานสอน ใหคลิกเลือกวิชาที่ตองการ 

 หนาสำหรับเลือกรูปแบบการสอน 

 6.  รายละเอียดวิชาที่เลือกจะแสดงใหกรอกขอมูลเพ่ิมเติม ใหทำการกรอกขอมูลตามที่กำหนด (สำหรับ 

 การกำหนดเปอรเซ็นตการมีสวนรวม สามารถอานเพ่ิมเติมไดที่หัวขอ การกำหนดสัดสวนการมีสวน 

 รวมของผลงาน) 
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 หนากรอกขอมูลรูปแบบการสอน 

 7.  กดสงผลงานหรือบันทึกฉบับราง (รายละเอียดการบันทึกฉบับรางสามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ 

 การกรอกขอมูลเอกสารประกอบการสอน ขอ 6.2) 
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 8.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย OAQ และ OAQ จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 หนารอหนวยงานพิจารณารูปแบบการสอน 

 9.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 9.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย OAQ แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 9.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย OAQ แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน OAQ 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 
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 การกรอกขอมูลรายการหนังสือ/ตำรา/E-book 

 สำหรับขอมูลรายการหนังสือ/ตำรา/E-book จะมีเจาหนาท่ี KRIS เปนผูกรอกขอมูลเบื้องตน ระบบจะ 

 ซิงคขอมูลมาใหเจาของผลงานกำหนดสัดสวนการมีสวนรวมและยืนยันผลงาน 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง ยืนยันขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานนวัตกรรมการสอน 

 4.  คลิกปุม กำหนดสัดสวน ที่ตารางในหัวขอ รายการหนังสือ/ตำรา/E-book 

 หนาตารางยืนยันรายการหนังสือ/ตำรา/E-book 

 5.  ตรวจสอบขอมูลตามที่เจาท่ีระบุมาเบื้องตนและกดสงผลงาน (สำหรับการกำหนดเปอรเซ็นตการมีสวน 

 รวม สามารถอานเพ่ิมเติมไดท่ีหัวขอ การกำหนดสัดสวนการมีสวนรวมของผลงาน) หากขอมูลไมถูก 

 ตองสามารถติดตอเจาหนาท่ี KRIS ไดโดยตรง 
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 หนาตารางยืนยันขอมูลการมีสวนรวมรายการหนังสือ/ตำรา/E-book 

 6.  หลังจากผูมีสวนรวมทุกคนยืนยันความถูกตองของผลงาน สถานะจะถูกเปลี่ยนเปน อนุมัต ิ
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 การกรอกขอมูล Multimedia Online Course 

 สำหรับขอมูล Multimedia Online Course จะมีเจาหนาท่ี OAQ เปนผูกรอกขอมูลเบื้องตน ระบบ 

 จะซิงคขอมูลมาใหเจาของผลงานกำหนดสัดสวนการมีสวนรวมและยืนยันผลงาน 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง ยืนยันขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานนวัตกรรมการสอน 

 4.  คลิกปุม กำหนดสัดสวน ที่ตารางในหัวขอ Multimedia Online Course 

 หนาตารางยืนยัน Multimedia Online Course 

 5.  ตรวจสอบขอมูลตามที่เจาท่ีระบุมาเบื้องตนและกดสงผลงาน (สำหรับการกำหนดเปอรเซ็นตการมีสวน 

 รวม สามารถอานเพ่ิมเติมไดท่ีหัวขอ การกำหนดสัดสวนการมีสวนรวมของผลงาน) หากขอมูลไมถูก 

 ตองสามารถติดตอเจาหนาท่ี OAQ ไดโดยตรง 
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 หนาตารางยืนยันขอมูลการมีสวนรวม Multimedia Online Course 

 6.  หลังจากผูมีสวนรวมทุกคนยืนยันความถูกตองของผลงาน สถานะจะถูกเปลี่ยนเปน อนุมัต ิ
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 การกรอกขอมูลกรรมการบริหารหลักสูตร 

 สำหรับขอมูล กรรมการบริหารหลักสูตร จะมีเจาหนาท่ี OAQ เปนผูกรอกขอมูลเบื้องตน ระบบจะซิงค 

 ขอมูลมาใหเจาของผลงานกำหนดสัดสวนการมีสวนรวมและยืนยันผลงาน 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง ยืนยันขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานนวัตกรรมการสอน 

 4.  คลิกปุม กำหนดสัดสวน ที่ตารางในหัวขอ กรรมการบริหารหลักสูตร 

 หนาตารางยืนยัน กรรมการบริหารหลักสูตร 

 5.  ตรวจสอบขอมูลตามที่เจาท่ีระบุมาเบื้องตนและกดสงผลงาน (สำหรับการกำหนดเปอรเซ็นตการมีสวน 

 รวม สามารถอานเพ่ิมเติมไดท่ีหัวขอ การกำหนดสัดสวนการมีสวนรวมของผลงาน) หากขอมูลไมถูก 

 ตองสามารถติดตอเจาหนาท่ี OAQ ไดโดยตรง 
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 หนาตารางยืนยันขอมูลการมีสวนรวม กรรมการบริหารหลักสูตร 

 6.  หลังจากผูมีสวนรวมทุกคนยืนยันความถูกตองของผลงาน สถานะจะถูกเปลี่ยนเปน อนุมัต ิ
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 การบันทึกขอมูลผลงานดานงานวิจัย 
 สำหรับขอมูลดานงานวิจัยประกอบดวย โครงการวิจัย, มีผลงานนำเสนอในที่ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ 

 ท่ีสภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเรื่องเต็มตีพิมพใน Proceeding, Proceeding ตีพิมพในฐานขอมูล 

 Scopus, Research Paper/Review Article, Short Communication/Note และสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร/ 

 ลิขสิทธ์ิ 

 เมนูกรอกขอมูลผลงานดานงานวิจัย 

 การกรอกขอมูลโครงการวิจัย 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานวิจัย 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ โครงการวิจัย 

 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด 
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 หนากรอกขอมูลโครงการวิจัย 

 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย KRIS และ KRIS จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 
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 หนารอหนวยงานพิจารณาโครงการวิจัย 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 สถานะอนุมัติโครงการวิจัย 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน KRIS 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 

 สถานะไมอนุมัติโครงการวิจัย 
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 เหตุผลประกอบผลไมอนุมัติโครงการวิจัย 
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 การกรอกขอมูลผลงานนำเสนอในที่ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ที่สภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเรื่องเต็มตี 

 พิมพใน Proceeding 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานวิจัย 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ มีผลงานนำเสนอในที่ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ที่สภาวิชาการรับรอง 

 และมีผลงานเรื่องเต็มตีพิมพใน Proceeding 

 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด 

 หนากรอกขอมูลผลงานนำเสนอในที่ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ท่ีสภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเร่ืองเต็มตีพิมพใน 

 Proceeding 
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 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย KRIS และ KRIS จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 หนารอหนวยงานพิจารณาวารสารวิชาการ 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 สถานะอนุมัติวารสารวิชาการ 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน KRIS 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 

 สถานะไมอนุมัติวารสารวิชาการ 
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 เหตุผลประกอบผลไมอนุมัติวารสารวิชาการ 
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 การกรอกขอมูล Proceeding ตีพิมพในฐานขอมูล Scopus 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานวิจัย 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ Proceeding ตีพิมพในฐานขอมูล Scopus 

 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด (สามารถดูรูปประกอบไดจากหัวขอ “การกรอกขอมูลผลงานนำเสนอในที ่

 ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ที่สภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเรื่องเต็มตีพิมพใน Proceeding”) 

 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย KRIS และ KRIS จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน KRIS 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 
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 การกรอกขอมูล Research Paper/Review Article 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานวิจัย 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ Research Paper/Review Article 

 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด (สามารถดูรูปประกอบไดจากหัวขอ “การกรอกขอมูลผลงานนำเสนอในที ่

 ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ที่สภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเรื่องเต็มตีพิมพใน Proceeding”) 

 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย KRIS และ KRIS จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน KRIS 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 
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 การกรอกขอมูล Short Communication/Note 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานวิจัย 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ Short Communication/Note 

 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด (สามารถดูรูปประกอบไดจากหัวขอ “การกรอกขอมูลผลงานนำเสนอในที ่

 ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ที่สภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเรื่องเต็มตีพิมพใน Proceeding”) 

 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย KRIS และ KRIS จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน KRIS 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 
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 การกรอกขอมูลสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร/ลิขสิทธิ ์

 สำหรับขอมูลสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร/ลิขสิทธิ์ จะมีเจาหนาท่ี KRIS เปนผูกรอกขอมูลเบื้องตน ระบบจะ 

 ซิงคขอมูลมาใหเจาของผลงานกำหนดสัดสวนการมีสวนรวมและยืนยันผลงาน 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง ยืนยันขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานวิจัย 

 4.  คลิกปุม กำหนดสัดสวน ที่ตารางในหัวขอ สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร/ลิขสิทธ์ิ 

 หนาตารางยืนยันสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร/ลิขสิทธิ์ 

 5.  ตรวจสอบขอมูลตามที่เจาท่ีระบุมาเบื้องตนและกดสงผลงาน (สำหรับการกำหนดเปอรเซ็นตการมีสวน 

 รวม สามารถอานเพ่ิมเติมไดท่ีหัวขอ การกำหนดสัดสวนการมีสวนรวมของผลงาน) หากขอมูลไมถูก 

 ตองสามารถติดตอเจาหนาท่ี KRIS ไดโดยตรง 

 หนาตารางยืนยันขอมูลการมีสวนรวมสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร/ลิขสิทธิ ์
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 6.  หลังจากผูมีสวนรวมทุกคนยืนยันความถูกตองของผลงาน สถานะจะถูกเปลี่ยนเปน อนุมัต ิ

 ขอมูลสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร/ลิขสิทธิ์ที่ไดรับการอนุมัติ 
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 การบันทึกขอมูลผลงานดานงานเพื่อสังคมหรืองานสรางชื่อเสียง 

 สำหรับขอมูลดานงานเพื่อสังคมหรืองานสรางช่ือเสียงประกอบดวย โครงการเพื่อสังคม ผลงานสราง 

 ช่ือเสียง และผลงานท่ีมีการนำไปใชจริง 

 การกรอกขอมูลโครงการเพ่ือสังคม 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานเพื่อสังคมหรืองานสรางชื่อเสียง 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ โครงการเพื่อสังคม 

 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด (สามารถดูรูปประกอบไดจากหัวขอ “การกรอกขอมูลผลงานนำเสนอในที ่

 ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ที่สภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเรื่องเต็มตีพิมพใน Proceeding”) 

 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย KRIS และ KRIS จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน KRIS 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 
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 การกรอกขอมูลผลงานสรางช่ือเสียง 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานเพื่อสังคมหรืองานสรางชื่อเสียง 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ ผลงานสรางช่ือเสียง 

 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด (สามารถดูรูปประกอบไดจากหัวขอ “การกรอกขอมูลผลงานนำเสนอในที ่

 ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ที่สภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเรื่องเต็มตีพิมพใน Proceeding”) 

 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย KRIS และ KRIS จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน KRIS 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 
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 การกรอกขอมูลผลงานท่ีมีการนำไปใชจริง 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานเพื่อสังคมหรืองานสรางชื่อเสียง 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ ผลงานท่ีมีการนำไปใชจริง 

 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด (สามารถดูรูปประกอบไดจากหัวขอ “การกรอกขอมูลผลงานนำเสนอในที ่

 ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ที่สภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเรื่องเต็มตีพิมพใน Proceeding”) 

 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย KRIS และ KRIS จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน KRIS 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 
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 การบันทึกขอมูลผลงานดานงานสรางรายได 
 สำหรับขอมูลดานผลงานดานงานสรางรายไดประกอบดวยขอมูลโครงการวิจัย โครงการบริการ 

 วิชาการและการบริจาค 

 การกรอกขอมูลโครงการวิจัย 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานสรางรายได 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ โครงการวิจัย 

 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด (สามารถดูรูปประกอบไดจากหัวขอ “การกรอกขอมูลผลงานนำเสนอในที ่

 ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ที่สภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเรื่องเต็มตีพิมพใน Proceeding”) 

 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย KRIS และ KRIS จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน KRIS 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 



 38 

 การกรอกขอมูลโครงการบริการวิชาการ 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานสรางรายได 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ โครงการบริการวิชาการ 

 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด (สามารถดูรูปประกอบไดจากหัวขอ “การกรอกขอมูลผลงานนำเสนอในที ่

 ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ที่สภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเรื่องเต็มตีพิมพใน Proceeding”) 

 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย KRIS และ KRIS จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน KRIS 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 
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 การกรอกขอมูลการบริจาค 

 1.  เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน 

 2.  เลือกเมนูรอง กรอกขอมูล 

 3.  เลือกเมนูยอย ผลงานดานงานสรางรายได 

 4.  คลิกปุม กรอก ท่ีตารางในหัวขอ การบริจาค 

 5.  กรอกขอมูลตามท่ีกำหนด (สามารถดูรูปประกอบไดจากหัวขอ “การกรอกขอมูลผลงานนำเสนอในที ่

 ประชุมวิชาการ/วิชาชีพ ที่สภาวิชาการรับรอง และมีผลงานเรื่องเต็มตีพิมพใน Proceeding”) 

 6.  บันทึกผลงาน 

 6.1.  หากทำการบันทึกผลงานเรียบรอยแลว กดปุม สงผลงาน 

 6.2.  หากยังไมเรียบรอย กดปุม บันทึกราง การเขาถึงขอมูลที่รางไวสามารถทำตามขอ 1. ถึง 4. 

 และเลือกแกไขแบบราง 

 7.  หลังจากสงผลงานแลว ผลงานนั้นจะอัพเดตเปนสถานะ รอหนวยงานพิจารณา หมายถึงอยูระหวาง 

 พิจารณาผลงานโดย KRIS และ KRIS จะเปนผูอัพเดตสถานะอีกครั้งหลังพิจารณาเรียบรอย 

 8.  หลังจากหนวยงานพิจารณาเรียบรอยแลว 

 8.1.  สถานะเปลี่ยนเปน อนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว สามารถนำใช 

 ในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได 

 8.2.  สถานะเปลี่ยนเปน ไมอนุมัติ หมายถึง ผลงานนั้นไมไดรับการอนุมัติโดย KRIS แลว ไม 

 สามารถนำใชในการพิจารณาในระบบ DPBP ตอได โดยสามารถกดดูรายละเอียดภายในเพื่อ 

 ดูเหตุผลประกอบได หากมีขอสงสัยเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามไดที่หนวยงาน KRIS 

 สำหรับการแกไขขอมูลผลงานหลังจากไมผานการอนุมัติ สามารถอานเพิ่มเติมไดที่หัวขอ “ 

 การแกไขขอมูลผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ” 
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 การกำหนดสัดสวนการมีสวนรวมของผลงาน 

 สำหรับการกรอกขอมูลบางผลงานอาจมีการแบงสัดสวนการมีผลรวมของผลงาน ที่หนาตางระบบหนา 

 กรอกขอมูลจะมีการใหใสผูมีสวนรวมของผลงาน โดยหากมีผูมีสวนรวมมากกวา 1 คน ผูมีสวนรวมทุกคนจะ 

 ตองทำการอนุมัติผลงานน้ันกอน ผลงานจึงจะถูกสงตอไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของตรวจสอบ โดยในหัวขอน้ีจะ 

 ยกตัวอยางขอมูลวารสารวิชาการ 

 ตัวอยางการกรอกขอมูลผูมีสวนรวมคนเดียว 

 1.  ใสเปอรเซนตการมีสวนรวมเปน 100 และเลือกตำแหนงการมีสวนรวมของตัวเอง 

 การใสเปอรเซนตการมีสวนรวมเพียงคนเดียว 

 2.  เน่ืองจากมีผูมีสวนรวมเพียงคนเดียว ขอมูลจะถูกสงตอไปยังหนวยงานเพื่อพิจารณา 

 ตัวอยางการกรอกขอมูลผูมีสวนรวมมากกวาหนึ่งคน 

 1.  ใสเปอรเซนตการมีสวนรวมของตนและเลือกตำแหนง 

 การใสเปอรเซนตการมีสวนรวมมากกวาหนึ่งคน 
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 2.  คลิกเพิ่มผูรวมผลงาน 

 3.  พิมพชื่อ นามสกุล หรืออีเมลสถาบันเพ่ือคนหาผูมีสวนรวม คลิกสืบคน 

 การเพ่ิมชื่อผูมีสวนรวม 

 4.  เลือกเพิ่มรายช่ือผูมีสวนรวมท่ีตองการ 

 5.  กำหนดเปอรเซ็นตการมีสวนรวมและตำแหนง 

 การกำหนดเปอรเซ็นต  การมีสวนรวมและตำแหนง 

 6.  หลังจากเพ่ิมผูมีสวนรวมครบท้ังหมดและสงผลงาน ผูมีสวนรวมจะตองทำการยืนยันขอมูลผลงานนั้นๆ 

 โดยเขาสูระบบของตนเอง เลือกเมนูหลัก บันทึกผลงาน เมนูรอง ยืนยันขอมูล และเมนูยอยใหตรงกับ 

 ประเภทผลงานน้ันๆ จากนั้นยืนยันความถูกตองของขอมูล 
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 การแกไขขอมูลผลงานที่ไมผานการอนุมัติ 
 หากผลงานใดที่ไมผานการอนุมัติจากหนวยงาน สามารถแกไขรายละเอียดโดยคลิกเลือกผลงานที่ 

 ตองการแกไขแลวคลิกปุมแกไขท่ีมุมลางขวา จากนั้นกรอกขอมูลใหมและสงผลงานอีกรอบ ผลงานจะถูกสงไป 

 ยังพิจารณาโดยหนวยงานท่ีเกี่ยวของอีกครั้ง 

 การกดแกไขผลงานท่ีไมผานการอนุมัติ 


